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(}Compilazione del registro: note operative

Ilregistro deve essere compilato per mese solare

Il tirocinante deve apporre la propria firma di entrata ed uscita nel momento stesso in cui entra o esce dalla sede del
soggetto ospitante e non successivamente o anticipatamente. Dovra altresi indicare, nell'apposito riquadro l'attivita
svoltanellagiornata

Leregistrazionidevono essere effettuate coninchiostroindelebile (nero o blu)

Le eventuali correzioni devono essere eseguite apponendo una barra ed una sigla sopra le registrazioni errate,
consentendo in tal modo la lettura delle scritture preesistenti. E vietato ' utilizzo di bianchetto o di modalita diverse da
quellasopramenzionata

Tral'unael'altraregistrazione,nondevono essere lasciaterighe non compilate

| sabati e le domeniche, a meno che non sia effettivamente avvenuta attivita lavorativa in tali giornate, non vanno
indicatinelregistro

Vanno annotati nel registro le festivita solo se ricadenti in giorno lavorativo previsto dal Progetto formativo e va
utilizzata la causaleF. Verrannoriconosciute le ore programmate per la giornata, finoad un massimo di 8

Leeventuali assenze deltirocinante non devono essere annotate nel registro a meno che sitratti di malattia o infortunio
diduratapariosuperioread 1/3deltotaledelle oreditirocinio (causale M)

La chiusura aziendale (estiva o invernale) va annotata nel registro con la causale C soltanto se pari o superiore a 15
giorni. Dovra essere poirecuperata altermine del periodo programmato

La maternitava annotata nelregistro utilizzando la causale G

Siricorda che l'impegno formativo giornaliero e settimanale previsto dal progetto formativo non puo superare, in ogni
caso, l'orario giornaliero e settimanale previsto dal C.C.N.L. diriferimento

| riquadri posti a sinistra della pagina del registro e destinati alla annotazione del “totale ore mensili programmate”,
“totale ore mensili effettuate” ecc. devono essere compilate dal soggetto promotore secondo le direttive della Regione
Umbria

Il tutor aziendale ed il rappresentante legale del soggetto ospitante dovranno apporre la propria firma in
corrispondenza di ogni pagina del registro al fine di validare le ore effettuate dal tirocinante nel periodo (mese solare). Il
rappresentante legale del soggetto ospitante dovra apporre ancheiltimbro dell'azienda

Non e consentito firmare con la sigla; € necessario firmare per esteso ed in maniera leggibile in modo da ricondurre la
firmaalsoggetto

Il Soggetto Promotore verifica la corretta compilazione del registro ai fini del riconoscimento dell'indennita di
partecipazionedeltirocinante
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