
Quesito n. 4 

A) A seguito dei sopralluoghi eseguiti abbiamo rilevato la presenza di documentazione quale 
Cartine/Mappe disegnate su carta lucida e avente formati diversi, anche molto grandi. Si chiede di 
specificare se tale documentazione è da ritenersi all’interno del perimetro di riferimento del servizio. In 
caso affermativo si chiede di indicarne una stima della quantità, le modalità di catalogazione e di invio a 
fronte di richieste di consultazione. 

B) Sempre durante il sopralluogo si è rilevata la presenza di bancali con documentazione non descritta 
(circa 100) con documentazione quale Pubblicazioni o altro. Si chiede se tali bancali rientrano nel 
perimetro del servizio richiesto. In caso affermativo si chiede di indicarne le quantità di riferimento e le 
modalità di catalogazione.  

C) Con riferimento all’Art. 7.1 del CS Descrittivo, si chiede quanto segue: 
a. È corretto intendere che l’aggiudicatario procederà con la presa in carico e catalogazione della 

documentazione coadiuvato dalla lista di quanto deve ritirare preventivamente o contestualmente 
consegnatagli dall’ente appaltante? Se si, quale grado descrittivo ha tale lista? Tale lista fa 
riferimento al titolario dell’ente? 

b. E’ corretto ritenere che l’unità minima di archiviazione, di cui fare la descrizione, è il 
raccoglitore/faldone? 

c. Cosa si intende per “puntuale identificazione, qualora mancante, della documentazione presente 
all’interno degli eventuali scatoloni e/o faldoni”? Si deve intendere l’aprire la scatola e identificare 
almeno la tipologia documentale e l’anno di riferimento aprendo un faldone presupponendo che la 
documentazione al suo interno sia omogenea? Se si vi è una stima delle relative quantità? 

D) Con riferimento all’Art. 7.6 del CS Descrittivo, si chiede quanto segue: 
a. Nel caso di macero parziale di una scatola (per esempio un solo raccoglitore all’interno di una scatola) 
si deve prevedere l’attività di ricompattamento dell’archivio? 
b. Nel file di catalogazione in vostro possesso è già indicata la data di macero o il dato di collegamento 
al massimario di scarto? 

 
Risposta quesito n. 4 

A) Detta documentazione non è da ritenersi all’interno del perimetro di gara e pertanto non dovrà 
essere presa in carico dalla ditta aggiudicataria. 

B) La documentazione individuata come “Pubblicazioni o altro” non è da ritenersi all’interno del 
perimetro di gara e pertanto non dovrà essere presa in carico dalla ditta aggiudicataria. Per la 
documentazione non descritta, al fine della presa in carico, sarà fornito verbale di determinazione 
del numero dei faldoni, unitamente al Titolario dell’Ente; 

C) Per quanto attiene alla lett. a. , ove è possibile verrà fornito elenco dettagliato cartaceo dei faldoni. 
Ove non sarà possibile, sarà fornito verbale di determinazione del numero dei faldoni, unitamente al 
Titolario dell’Ente. Per quanto attiene alla lett. b., per unità minima di archiviazione è da intendersi 
il fascicolo. Per unità di archiviazione è da intendersi il faldone/scatolone. Per quanto attiene alla lett. 
c., per la documentazione, qualora identificato,  si fa riferimento all’art. 7, punto 7.1 del Capitolato 
Speciale Descrittivo. 

D) Per quanto attiene alla lett. a. l’attività dovrà essere valutata dalla Ditta aggiudicataria; per quanto 
attiene alla lett. b. la risposta è no. 
 
 

 

 

 


