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L’INSERIMENTO DI UNA COMUNICAZIONE

Per la compilazione si adotteranno le stesse modalità utilizzate per la presentazione

dell’istanza iniziale, facendo particolare attenzione ai campi che individuano il progetto a

cui fa riferimento la comunicazione.

N.B.: inserire il protocollo della pratica originale comprensivo degli zeri iniziali.

Attenzione: anche in presenza di varianti, il progetto di riferimento a cui collegare

comunicazione di inizio lavori, fine lavori, relazione a strutture ultimate,

collaudo, ecc…, dovrà essere sempre il protocollo del deposito o richiesta

di autorizzazione originale.

Nelle comunicazioni i soggetti che devono essere inseriti nell'anagrafica del portale sono

previsti nel menù a tendina.

Questi stessi soggetti firmano il file che il portale genera alla fine dell’inserimento.

Il portale effettua dei controlli tra i codici fiscali dei soggetti inseriti nell'anagrafica e le 

firme digitali apposte; inoltre controlla, in una prima fase, che chi sta inserendo la 

comunicazione sia effettivamente presente tra i soggetti della pratica originale.
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L’INSERIMENTO DI UNA COMUNICAZIONE

Le anagrafiche della figure che compaiono nella

comunicazione vanno comunque reinserite nel portale!!!

(i soggetti che compaiono quando richiamate 

il protocollo del progetto originale sono solo 

in consultazione, i loro dati non vengono 

caricati automaticamente)
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L’INSERIMENTO DI UN’INTEGRAZIONE

La trasmissione di documentazione integrativa può avvenire tramite due canali:

� Se non è richiesta dal Servizio, tramite il modulo «Comunicazione generica» / 

«integrazione formale»

� Se non è richiesta dal Servizio, tramite il pulsante “integra” dalla finestra 

«scadenzario»

Nella schermata “ALLEGATI” occorre caricare la documentazione progettuale integrativa

(tavole grafiche, relazioni, etc…) costituita da files firmati digitalmente dai soggetti

competenti.
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L’INSERIMENTO DI UN’INTEGRAZIONE

Tramite il modulo «Comunicazione generica» (serve per le integrazioni volontarie)
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L’INSERIMENTO DI UN’INTEGRAZIONE

Tramite il modulo «Comunicazione generica» (serve per le integrazioni volontarie)
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L’INSERIMENTO DI UN’INTEGRAZIONE

Mediante il pulsante “integra” dalla finestra «scadenzario»
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LE MARCHE DA BOLLO

Gli elaborati per i quali è necessario apporre la marca da bollo sono i seguenti:

• modello Ru/Sismica/3S

• relazione a strutture ultimate

• collaudo

• dichiarazione di conformità e certificato di rispondenza (per opere non soggette a

collaudo)

• rettifica del modello Ru/Sismica/3S

• provvedimento di autorizzazione
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LE MARCHE DA BOLLO

Ove richiesto, il numero identificativo va inserito nell’apposita casella «Note» all’interno

del portale

La marca da bollo va applicata sulla stampa dell’elaborato che va poi scansionato e

firmato digitalmente

La marca da bollo per il rilascio dell’autorizzazione va allegata compilando il modello

disponibile nel portale: http://www.regione.umbria.it/paesaggio-urbanistica/vigilanza

Per ogni elaborato digitale serve una sola marca da bollo (il file digitale rappresenta 

sempre un originale, perciò non c’è più bisogno della doppia copia)

Le marche da bollo devono essere annullate barrandole a penna

In ogni caso il riutilizzo di 

marche da bollo 

precedentemente apposte su 

altri documenti costituisce 

reato ai sensi dell’art. 459 del 

Codice Penale.
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LE RICEVUTE DEI VERSAMENTI

La ricevuta del versamento del contributo di istruttoria deve essere scansionata in

formato pdf e deve essere caricata nella documentazione di progetto come allegato.

Allo stato attuale la ricevuta del versamento può essere di tre tipologie:

• Ricevuta del 

versamento presso 

uno sportello 

postale o bancario 

(bollettino)

• Ricevuta del versamento 

on-line (pdf) effettuato 

tramite il proprio istituto 

bancario o attraverso il 

sito delle Poste Italiane

• Ricevuta del 

versamento on-line 

(pdf) effettuato tramite 

Pagoumbria
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LE FIRME DEI DOCUMENTI

Le comunicazioni all’Ente vanno inviate e firmate dai soggetti che ne hanno titolo; non è

perciò possibile presentare una comunicazione da parte di un soggetto che non

compare in essa.

Il Committente può firmare in maniera digitale o

autografa, allegando in questo caso un documento

di identità

Tutti gli altri devono firmare 
obbligatoriamente in forma digitale
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LE FIRME DEI DOCUMENTI

TIPO DOCUMENTO FIRME

Istanza di 

richiesta di autorizzazione 

o di preavviso scritto e deposito 

o di deposito

Committente (obbligatorio)

Progettista strutturale (obbligatorio)

Progettista architettonico (obbligatorio)

Progettista geotecnico(*) (ove presente)

Direttore lavori (obbligatorio)

Costruttore (ove presente*)

Geologo (ove presente)

Collaudatore (ove presente*)

Costruttore e/o Collaudatore: obbligatori tranne nel caso di lavori in economia

(Costruttore=Committente, con firma autografa) e opere pubbliche in cui verranno

nominati successivamente

Nel Manuale è riportata una tabella in cui, per tipologie di documento, sono riassunti i

soggetti deputati alla firma.
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LE FIRME DEI DOCUMENTI

TIPO DOCUMENTO FIRME

Progetto architettonico
Progettista architettonico (obbligatorio)

Direttore lavori (obbligatorio) 

Relazione tecnica illustrativa

Relazione sulle fondazioni

Relazione di calcolo

Relazione sintetica degli elementi essenziali 

del progetto strutturale

Relazione sulla valutazione della sicurezza

Elaborati grafici degli esecutivi della struttura

Elaborati grafici dei particolari costruttivi

Relazione sui materiali impiegati

Piano di manutenzione

Progettista strutturale (obbligatorio*)

Direttore lavori (obbligatorio) 

Nel caso in cui siano presenti più di un Progettista delle Strutture (eventualmente con 

qualifiche diverse specificate nel campo “in qualità di”), i documenti devono essere 

firmati da almeno uno dei Progettisti delle Strutture e comunque dal Direttore dei Lavori. 
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LE FIRME DEI DOCUMENTI

TIPO DOCUMENTO FIRME

Relazione geotecnica Progettista geotecnico(*) (obbligatorio)

Direttore lavori (obbligatorio) 

Relazione geologica Geologo (obbligatorio)

Direttore lavori (obbligatorio) 

Prospetto calcolo contributo Progettista strutturale (obbligatorio)

Altri allegati
Soggetto redattore (obbligatorio)

Direttore lavori (obbligatorio)

Il Progettista Geotecnico va inserito nell’anagrafica come Progettista delle Strutture con 

qualifica specificata nel campo “in qualità di”; è obbligatorio reinserire la sua anagrafica 

anche nel caso in cui coincida con un altro progettista delle strutture già inserito.
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GRAZIE PER L’ATTENZIONE


