Allegato A
LINEE GUIDA

Accreditamento delle strutture formative per I’espletamento dei corsi
di odontotecnico triennale e di ottico triennale

Ambito di applicazione

Le presenti Linee guida si applicano fino all'entrata in vigore di una nuova complessiva
disciplina nazionale in materia.

| soggetti accreditati sulla base delle presenti linee guida possono svolgere la formazione
teorica e le esercitazioni pratiche relative ai corsi per odontotecnico triennale e ottico triennale
esclusivamente nel territorio umbro e possono svolgere stage formativo presso strutture
convenzionate con I'organismo che gestisce il corso medesimo.

La pubblicita di ogni corso autorizzato, nel rispetto delle presenti Linee guida, deve precisare il
numero degli ammissibili ed i criteri per la selezione degli aspiranti nel caso di domande

eccedenti.

Requisiti

La Giunta regionale provvede, con propri atti, all'accreditamento / autorizzazione di organismi
formativi per la gestione e la organizzazione di corsi di formazione per odontotecnico e ottico
triennale, purché dichiarino quanto di seguito:

a) configurazione giuridica;

b) sede operativa nel territorio della regione Umbria;

c) struttura idonea nel territorio regionale allo svolgimento sia delle attivita amministrative
(segreteria didattica), sia dell’attivita formativa;

d) attrezzatura necessaria come indicata nel progetto formativo;

e) affidabilita economica e finanziaria e disponibilita di competenze professionali impegnate in
attivita di direzione, amministrazione, docenza e coordinamento;

f) capacita organizzativa ai fini della fruizione della formazione, garantendo oltre che il
supporto logistico, anche il tutoraggio, la valutazione e la verifica dell'apprendimento.

Non possono conseguire I'accreditamento gli organismi:

a) che si trovano in stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione controllata, di
concordato preventivo o in qualsiasi altra situazione equivalente secondo la legislazione
dello Stato in cui sono stabiliti, o a carico dei quali & in corso un procedimento per la
dichiarazione di una di tali situazioni, oppure versano in stato di sospensione dell'attivita

commerciale;



b) che sono amministrati da dirigenti nei confronti dei quali sia stata emessa sentenza di
condanna passata in giudicato, ovvero sentenza di applicazione della pena su richiesta ai
sensi dell'art. 444 del codice di procedura penale, per qualsiasi reato che incide sulla loro
moralita professionale o per delitti finanziari;

c) che non sono in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e
assistenziali a favore dei lavoratori, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in
cui sono stabiliti e con gli obblighi previsti dai contratti collettivi nazionali;

d) che non sono in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse,
secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti;

e) che sj sono resi gravemente colpevoli di false dichiarazioni nel fornire informazioni richieste

dall'amministrazione.

Modalita di acquisizione accreditamento
Gli organismi formativi, al fine di ottenere l'accreditamento per la gestione dei corsi per
odontotecnico e/o ottico triennale presentano alla Regione specifica domanda, come da fac-
simile allegato alle presenti Linee guida (Allegato 1).

Alla domanda deve essere allegata la seguente documentazione:

a) documento di identita in corso di validita del Legale rappresentante, ai fini della validita
dell'autocertificazione;

b) check list compilata in ogni sua parte, come da fac-simile allegato alle presenti Linee guida
(Allegato 2), redatto avendo a riferimento la check list utilizzata per I'accreditamento
relativo alla formazione per operatore socio sanitario di cui alla determinazione dirigenziale
8 agosto 2017, n. 8135;

c) progetto formativo relativo alla figura di odontotecnico (Allegato 3) e/o alla figura di ottico
triennale (Allegato 4).

Le dichiarazioni contenute nella domanda e nella documentazione allegata alla stessa sono

rilasciate dagli organismi richiedenti in autocertificazione, ai sensi degli articoli 46 e 47 del

D.P.R. n. 445/2000, sotto la propria responsabilita, nella consapevolezza delle sanzioni penali

previste dall'articolo 76 del medesimo D.P.R. n. 445/2000, per ipotesi di falsita in atti e

dichiarazioni mendaci.

Le domande di accreditamento devono essere presentate dagli organismi formativi nel periodo

compreso tra il 1° gennaio ed il 31 gennaio di ogni anno.

Il Servizio regionale competente esamina la documentazione prodotta dall'organismo

formativo, al fine di accertare il possesso dei requisiti previsti al paragrafo “Requisiti” delle

presenti Linee guida.



6. All'esito positivo dellesame documentale la Regione Umbria riconosce I'accreditamento
dellorganismo formativo. In caso di lievi difformita e carenze rilevate nelle dichiarazioni

prodotte, viene richiesta integrazione documentale ai sensi della legge n. 241/1990.

Verifiche

1. Il Servizio regionale competente, avvalendosi delle Aziende Sanitarie, pianifica annualmente
audit in loco di verifica a campione presso gli organismi formativi, al fine di riscontrare la
veridicita delle dichiarazioni rilasciate in autocertificazione e quale riscontro oggettivo delle
condizioni delle strutture ove si svolge I'attivita formativa.

2. Gli audit di verifica vengono svolti da gruppi di lavoro all'uopo costituiti con provvedimenti
dirigenziali i cui componenti professionisti sono individuati nel’ambito della “Lista di esperti per
gruppi di audit”, contenente I'elenco di tecnici per la prevenzione e sicurezza sui luoghi di
lavoro, di tecnici in materia di verifiche igienico sanitarie e di personale esperto in materia di
formazione, gia utilizzato per i corsi di operatore socio sanitario,. Per le verifiche il gruppo si
avvale anche di un medico specialista nelle discipline afferenti la materia individuato
nell'ambito di un elenco approvato con atto dirigenziale sulla base di designazioni effettuate dai
Direttori Generali delle Aziende Sanitarie regionali.

3. Per l'attivita di audit in loco di verifica di cui al precedente punto si fa riferimento alle Linee
guida Attivita di audit in loco approvate per I'accreditamento relativo alla formazione per
operatore socio sanitario di cui alla determinazione dirigenziale 8 agosto 2017, n. 8135
pubblicata nel sito web della Regione Umbria alla pagina:
http://www.regione.umbria.it/documents/18/3288160/dd+8135+del+8+agosto+2017+Allegato+1
_Linee+guida.pdf/59a1e579-f2d6-4b9e-a211-8bdacc651dai.

Adempimenti successivi all’accreditamento

1. Gli organismi formativi hanno l'obbligo di rendere disponibile e accessibile tutta la
documentazione a supporto di quanto autocertificato nella domanda di accreditamento e quella
relativa allo svolgimento dei singoli corsi, anche ai fini dello svolgimento dell'attivita di verifica
regionale.

2. Gli organismi formativi accreditati pubblicano obbligatoriamente nella propria pagina internet il
progetto formativo e trasmettono al competente Servizio regionale, per ciascun corso attivato,
i seguenti dati:
a) atto regionale di autorizzazione;,
b) numero degli iscritti;
c) per i discenti stranieri, dichiarazione attestante la conoscenza base della lingua italiana

verificata prima dell'inizio del corso;

d) data di effettivo inizio;



e) calendario di effettivo svolgimento della formazione teorica;

f) eventuali sostituzioni intervenute dei docenti, con la dichiarazione di aver acquisito
curriculum professionale inerente la relativa disciplina;

g) dichiarazione di attivazione della copertura assicurativa per ciascun discente e per
ciascuna delle attivita svolte;

h) data di fine corso;

i) verbale di esame finale con I'elenco di coloro che hanno acquisito I'attestato comprensivo
del numero di registrazione.

3. | dati elencati al precedente comma 2) devono essere trasmessi dall’organismo formativo ogni

quadrimestre con la seguente tempistica:

a) entro e non oltre il 15 gennaio i dati aggiornati al 31 dicembre dell'anno precedente;

b) entro e non oltre il 15 maggio, i dati aggiornati al 30 aprile;

c) entro e non oltre il 15 settembre, i dati aggiornati al 31 agosto.

Iscrizione e frequenza al corso

1. Agli aspiranti allammissione al corso I'organismo formativo da adeguata pubblicita degli oneri
di frequenza a loro carico.

2. Ogni discente dovra essere dotato di un apposito libretto, dal quale risulti la frequenza alle
singole fasi e le attivita svolte e nel quale siano riportati i giudizi, per ogni fase formativa
frequentata.

3. L'organismo formativo provvede al controllo della partecipazione al corso, tramite fogli firma o
altra forma di registrazione della frequenza.

4. | soggetti in formazione devono essere coperti da polizza assicurativa per i rischi professionali

e gli infortuni connessi all’attivita di formazione.

Commissione esami finali

1. Ai fini del rispetto di quanto stabilito ai punti 2) e 3) del paragrafo “Adempimenti successivi
all'accreditamento”, solo in presenza di tutte le informazioni previste, la Giunta regionale
procedera alla nomina del proprio rappresentante in seno alla commissione di esami finali.

2. La Commissione per gli esami finali del corso per odontotecnico triennale ed ottico triennale
costituita dall'organismo formativo, ai sensi dell’articolo 5 del decreto ministeriale 28 ottobre
1992, & composta come segue:

a) direttore del corso, con funzioni di Presidente,
b) tre docenti di cui uno di esercitazioni pratiche,
c) un rappresentante del Ministero della Salute,

d) un rappresentante della Regione, designato dalla Giunta regionale, almeno di categoria “C"
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e) un rappresentante della categoria professionale interessata.

Il segretario verbalizzante viene designato dall’'organismo formativo.

L'organismo formativo stabilisce 'ammontare dei compensi dovuti ai componenti della
commissione, di cui si fa carico, secondo la normativa vigente in materia.

Sulla base di quanto previsto dall'art. 18 del “Contratto Collettivo decentrato integrativo
personale delle categorie professionali anno 2015", di cui alla d.g.r. n.1674 del 15/12/2014, gli
organismi formativi devono corrispondere il compenso spettante ai componenti regionali
designati, direttamente al'’ Amministrazione regionale.

Il pagamento di cui al precedente punto 5. deve essere effettuato entro 30 giorni dalla data di
espletamento degli esami, trasmettendo al Servizio “Politiche di sviluppo delle risorse umane
del SSR, semplificazione in materia sanitaria e patrimonio delle Aziende sanitarie. Riforme"

l'attestazione di avvenuto pagamento con il relativo importo.

Esame finale

Al termine dei periodi di formazione nelle diverse aree i docenti e tutor esprimono nei confronti
dei tirocinanti, ad essi assegnati, un giudizio volto ad accertare le capacita professionali
acquisite dai singoli partecipanti alla formazione.

Qualora il partecipante alla formazione, a giudizio del tutor, non abbia conseguito un idoneo
apprendimento nel singolo periodo formativo, € ammesso a frequentare nuovamente il periodo
stesso per una sola volta. Il persistere del giudizio non favorevole comporta I'esclusione del
partecipante dalla frequenza del corso.

Il discente che abbia frequentato regolarmente il corso ed abbia conseguito giudizi favorevoli

nelle aree formative comprese nel programma del corso viene ammesso all'esame finale.

Attestato di qualifica

. All'esito positivo dello svolgimento degli esami finali, che concludono i rispettivi percorsi
formativi, dinanzi ad una apposita commissione d’esame, al discente viene rilasciato un
attestato di abilitazione all'esercizio dell’arte ausiliaria di odontotecnico e di ottico, redatto sulla
base dei modelli allegati alle presenti linee guida (Allegato 5 per odontotecnico e Allegato 6 per

ottico).

Vigilanza e controllo
La Regione esercita funzione di vigilanza e controllo nei confronti degli organismi formativi
autorizzati allo svolgimento del corso.
Ove vengano rilevate violazioni la Giunta regionale potra procedere fino alla revoca

dell'autorizzazione del corso.



Trattamento dei dati personali

1. Gli organismi formativi, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016 recepito con
decreto legislativo 101/2018, “Disposizioni per I'adeguamento della normativa nazionale alle
disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27
aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE
(regolamento generale sulla protezione dei dati)”, sono tenuti a fornire ai discenti le
informazioni in merito all'utilizzo dei dati personali.

2. L'organismo formativo deve assicurare, conformemente a quanto stabilito dalla normativa,
livelli di esperienza, capacita e affidabilita tali da garantire il rispetto delle vigenti disposizioni in

materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza dei dati.



Allegato 1

alle linee guida
Fac-simile domanda
(compilare in stampatello il modulo in ogni sua parte e inviare per pec)

Alla Regione Umbria

Direzione Regionale Salute, Welfare, Organizzazione e Risorse umane
Servizio Politiche di sviluppo delle risorse umane del S.S.R.,
semplificazione in materia sanitaria e patrimonio delle

Aziende Sanitarie. Riforme

Via Mario Angeloni, 61

06124 Perugia

direzionesanita.regione@postacert.umbria.it

[l sottoscritto

(Cognome e Nome)
nato/a (provincia di ) Stato il
C.F. P.IVA

in qualita di Legale Rappresentante di

natura giuridica

Sede legale

(provincia di ) in Via/Piazza n.

Sede operativa

(provincia di ) in Via/Piazza n.
c.a.p. , telefono cellulare
e-mail

PEC




CHIEDE

I'accreditamento finalizzato alla gestione ed organizzazione di corsi di formazione per
I'acquisizione della qualifica di odontotecnico triennale e / o ottico triennale di cui al Regio
decreto 31 maggio 1928 e al D.M. 28 ottobre 1992.

A tal fine,

DICHIARA

sotto la propria responsabilita, ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 28
dicembre 2000 e consapevole delle sanzioni penali previste dallart. 76 del medesimo
D.P.R. n. 445/2000, per ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci, che l'organismo

formativo di cui & Legale Rappresentante:

1. 0 non sitrova O sitrova

in stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione controllata, di concordato
preventivo o in qualsiasi altra situazione equivalente secondo la legislazione dello Stato
in cui sono stabiliti, e che non & in corso alcun procedimento per la dichiarazione di una

di tali situazioni, o in stato di sospensione dell'attivita commerciale;

2. 0 noneée O e

amministrato da dirigenti nei confronti dei quali sia stata emessa sentenza di condanna
passata in giudicato, ovvero sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi
dell'art. 444 del codice di procedura penale, per qualsiasi reato che incide sulla loro

moralita professionale o per delitti finanziari;

3. O nonée o é

in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali
a favore dei lavoratori, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono

stabiliti e con gli obblighi previsti dai contratti collettivi nazionali;



4. O nonée O e

in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse, secondo la

legislazione italiano o quella dello Stato in cui sono stabiliti;

5. O non siéreso O siéreso

gravemente colpevole di false dichiarazioni nel fornire informazioni richieste

dallamministrazione;

6. O nonha 0 ha

affidabilita economica e finanziaria;

7. 0 non ha 0 ha
capacita organizzativa ai fini della erogazione della formazione, garantendo oltre che il

supporto logistico anche il tutoraggio, la valutazione e la verifica dell'apprendimento;

8. ha la sede operativa, per la quale chiede I'accreditamento, nel territorio della regione

Umbria, in Via/Piazza . n. c.a.p. Comune

di , (provincia di );

DICHIARA, inoltre

ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e consapevole delle sanzioni penali
previste dall'art. 76 del medesimo D.P.R. n. 445/2000, per ipotesi di falsita in atti e

dichiarazioni mendaci:

9. che il progetto formativo allegato alla presente domanda & stato redatto secondo le
indicazioni dettate dalla Giunta regionale e che contiene, tra I'altro:
a) orario dettagliato e le sedi delle lezioni;
b) nominativi dei docenti e dei tutors e del Direttore del Corso con esperienza nelle
funzioni assegnate. Il curriculum vitae di ciascuno, che ne comprova I'esperienza ed
il possesso di idonei ed adeguati titoli, & depositato presso la sede operativa;
c) lindicazione della segreteria, quale riferimento per l'attivita relativa al corso, sia per i

singoli discenti, sia per la Regione Umbria, con l'indicazione dei contatti;



10. di impegnarsi a fornire il materiale didattico ai partecipanti, materiale che, corredato di
eventuali riferimenti bibliografici, dovra essere fornito all'inizio di ogni modulo
formativo;

11. di fornire lindicazione e la descrizione della struttura formativa e delle attrezzature
idonee allo svolgimento delle attivita amministrative (segreteria amministrativa) e delle
attivita formative nella regione Umbria, in regola con le vigenti norme in materia di
igiene e sicurezza, come indicato nella check list allegata;

12. di impegnarsi a comunicare ogni variazione che interverra dopo l'accreditamento /
autorizzazione, di cui ai precedenti puntida 9. a 11,;

13. di essere disponibile ad accettare le direttive ed i controlli che la Giunta regionale
vorra svolgere, anche tramite audit in loco, al fine di verificare la veridicita di quanto

dichiarato, nonché la qualita della formazione erogata.

DICHIARA, infine

O dinon aver svolto O diaver svolto

negli ultimi tre anni, esperienze di progetti di formazione nei confronti di personale
sanitario e sociale, specificando per ciascun progetto:

> oggetto dell’attivita,

> periodo di svolgimento,

> soggetti che ne hanno fruito,

>

soggetto che ha affidato l'incarico;

Data

Firma
Nome e cognome in stampatello

Al FINI DELLA VALIDITA DELLE DICHIARAZIONI RESE NELLA PRESENTE DOMANDA, SI
ALLEGA DOCUMENTO DI IDENTITA IN CORSO DI VALIDITA



CHECK LIST

Allegato 2

alle linee guida

DATI DA FORNIRE

A CURA
DEL SOGGETTO RICHIEDENTE

NOTE

Soggetto richiedente

Sede legale

Sede locali attivita didattiche

Proprieta dell'immobile

a Sl

aNO

Se I'immobile non & di proprieta, specificare
il titolo possesso dell'immobile e la sua
durata

Mg. complessivi struttura dedicata ad attivita
formative

Planimetria dei locali con layout

o SI

oNO

Agibilita locali compatibile con attivita
formativa (estremi del documento di
agibilita)

Destinazione d'uso compatibile con I'attivita
formativa

o S

o NO

10

Struttura conforme alle norme
sull'abbattimento delle barriere
architettoniche (struttura accessibile a
disabili)

o S

o NO

11

Locale per attivita formativa

(aulan. _) ™

-Ma. ()
- n. posti massimi previsti in base al D.M.
18/12/1975

12

Locali ufficio e front office

o Sl

oNO

13

Locali per esercitazioni pratiche

o Sl

oNO




A CURA

; D NOTE

n ATI DA FORNIRE DEL SOGGETTO RICHIEDENTE
Numero totale di Servizi igienici (**)

14
di cui numero Servizi igienici accessibili a
disabili (***)

Conformita dei locali con le vigenti norme in

PR . o Sl o NO
materia di igiene e sicurezza:
- altezza o SI aNO

15
- illuminazione o SI oNO
- aerazione o Si oNO
Conform_it? deg_li imp.ianti - gertificati di o SI o NO
conformita aggiornati relativi a:

16 |- impianto di riscaldamento-climatizzazione a Sl oNO
- impianto elettrico o Sl aNO
P.ossgsso di tutte le attrezzature per I'attivita a sl o NO
didattica

17 Possesso di tut'te le attrezzature indicate nel o S| o NO
progetto formativo
Possesso di alcune delle attrezzature
indicate nel progetto formativo
(riportare elenco)

Conformita normativa sulla sicurezza: o S aNO
a) Per la struttura: ottemperanza agli

obblighi di comunicazione ai Vigili del Fuoco

di inizio attivita di cui al regolamento di o SI aNO
prevenzione incendi DPR 1/08/2011 n. 151

e s.m.i. n.uscite di sicurezza, presidi

antincendio

b) Documento valutazione rischi o SI o NO
c¢) Piano di emergenza o Sl oNO

18




A CURA

n. DAT NOTE
| DA FORNIRE DEL SOGGETTO RICHIEDENTE
d) Formazione specifica del personale
relativa alle prescrizioni antincendio ed o S| aNO
evacuazione, primo soccorso e rischi
specifici legati all'ambiente di lavoro
€) Nomina medico competente a Sl oNO
f) N_omina rappresentante dei lavoratori per o SI aNO
la sicurezza (RLS)
g) Nomina responsabile servizio o Sl o NO
prevenzione e Protezione (RSPP)
19 .Pro'gett.o fgrmatlvo -redatto svecondo le o S| o NO
indicazioni della Giunta regionale
Direzione didattica nome e cognome
20
con esperienza didattica ed organizzativa, o sl aNO
come da curriculum vitae acquisito
Elenco docenti nomi e cognomi
21
con specifiche esperienze professionali e ‘5 S o NO
didattiche, come da curricula acquisiti
Tutor del corso nome e cognome
22
curriculum vitae acquisito o Sl aNO
nome e cognome
Segreteria, quale riferimento operativo dei |telefono
23 |7 : , - . . p
discenti e per I'Amministrazione regionale  |email
pec
Convenzioni stipulate, come da indicazioni
della Giunta regionale, per stage formativo
conservata presso la sede operativa
24
Impegno a stipulare convenzioni per stage
formativo, come da indicazioni della Giunta
regionale, ove non ancora stipulate
Erogazione FAD o Sl aNO
25

In caso di FAD, specificare le modalita di
erogazione (ad es. piattaforma)




A CURA

DATI DA FORNIRE DEL SOGGETTO RICHIEDENTE

NOTE

26

Possesso presso la struttura operativa di
tutta la documentazione dichiarata nella o Si oNO
istanza di accreditamento

(*) specificare per ogni aula di cui si chiede l'accreditamento
(**) almeno due divisi per sesso di cui uno per disabili
(“**) almeno uno

Il sottoscritto si impegna a comunicare ogni variazione che interverra dopo I'accreditamento / autorizzazione.

Data_ / /

Legale Rappresentante

(in stampatello e firma)

Al FINI DELLA VALIDITA DELLE DICHIARAZIONI RESE NELLA PRESENTE DOMANDA, S| ALLEGA DOCUMENTO DI
IDENTITA IN CORSO DI VALIDITA




ALLEGATO 3

alle linee guida

PROGETTO FORMATIVO
CORSO ODONTOTECNICO TRIENNALE

A. PREMESSE

La professione di odontotecnico € stata istituita dal regio decreto 31 maggio 1928, n. 1334 che
ne definisce il profilo professionale, quale “arte ausiliaria delle professioni sanitarie”.

Il decreto 28 ottobre 1992 del Ministero della Salute “Disposizioni per I'ammissione ai corsi
regionali per 'esercizio delle arti ausiliarie di ottico ed odontotecnico nonché per la durata e la
conclusione dei corsi stessi”, ha istituito corsi di competenza regionale di durata triennale per il
conseguimento dell'attestato di abilitazione all'esercizio dell'arte ausiliaria sanitaria di
odontotecnico.

L'odontotecnico, ai sensi dell'articolo 11 del citato regio decreto n. 1334/1928, & autorizzato
“unicamente a costruire apparecchi di protesi dentaria su modelli tratti dalle impronte loro fornite
dai medici chirurghi e dagli abilitati a norma di legge all'esercizio della odontoiatria e protesi
dentaria, con le indicazioni del tipo di protesi. E in ogni caso vietato agli odontotecnici di
esercitare, anche alla presenza ed in concorso del medico o dell'abilitato odontoiatra, alcuna
manovra, cruenta o incruenta, nella bocca del paziente, sana o ammalata.”

Per 'ammissione al corso di odontotecnico triennale & necessario essere in possesso di un
certificato attestante 'ammissione al terzo anno di una scuola secondaria di secondo grado o
titolo equipollente dopo il conseguimento del diploma di istruzione secondaria di primo grado.

[l corso triennale, ai sensi del regio decreto n. 1334/1928 e del D.M. 28 ottobre 1992, della
durata complessiva di n. 3564 ore, articolate in 33 settimane annuali, si sviluppa su un itinerario
formativo che armonizza conoscenze teoriche, esercitazioni pratiche e stage formativo presso
strutture convenzionate con I'organismo che gestisce il corso medesimo.

Il corso si conclude con un esame finale ed il rilascio di un attestato di abilitazione all’esercizio
dell’arte ausiliaria di odontotecnico il cui modello di attestato di qualifica & approvato dalla
Giunta regionale.

B. UTILIZZO DI STRUMENTAZIONI
L'attivita di formazione professionalizzante viene svolta con ['utilizzo delle principali
attrezzature individuate nell’Allegato A “Elenco delle attrezzature tecniche e strumentali per
odontotecnici” del decreto del Ministero della Sanita del 3 maggio 1994 “Determinazione delle

attrezzature tecniche e strumentali degli esercenti le arti ausiliarie sanitarie”.
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C. STRUTTURA ORGANIZZATIVA DEL CORSO

1. L'organismo formativo provvede alla nomina di un direttore del corso, in possesso di
adeguata e documentata esperienza didattica ed organizzativa, prescelto prevalentemente
tra il personale docente e al quale viene affidata la diretta responsabilita del conseguimento
degli obiettivi didattici ed organizzativi, nonché quelli relativi all'accertamento dei requisiti di
ammissione al corso, delle procedure di valutazione, dell'operatore dei tutors e delle
frequenze dei discenti.

2. | docenti sono nominati dall’organismo formativo, con incarico annuale, tenendo conto delle
specifiche esperienze professionali e didattiche attinenti le materie di insegnamento.

3. Gli incarichi di docenza, nonché quelli di tutor, sono attribuiti sulla base dei curricula,
conservati presso la sede operativa, che ne comprovano il possesso di idonei ed adeguati

titoli e I'esperienza nelle funzioni assegnate.

D. AMMISSIONE AL CORSO DI FORMAZIONE
1. Per 'ammissione al corso & necessario essere in possesso di un certificato attestante
I'ammissione al terzo anno di scuola secondaria di secondo grado o titolo equipollente dopo

il conseguimento del diploma di istruzione secondaria di primo grado.

E. PROGRAMMA DEL CORSO DI FORMAZIONE

1. Il corso ha durata triennale, per un ammontare di complessive 3564 ore, e prevede lo
svolgimento di attivita teorica, esercitazioni pratiche e stage formativo, come specificato al
paragrafo “Articolazione del corso”.

2. La frequenza all'attivita formativa & obbligatoria e non possono essere ammessi alle prove
di valutazione finale coloro che abbiano superato con le assenze il 10 per cento dell'orario
previsto per ogni anno e comunque non puo superare il 10 per cento dell'orario previsto per
ciascuna materia d'insegnamento, fatte salve assenze giustificate per gravi motivi di
malattia, maternita e servizio militare, nonché per improcrastinabili motivi di lavoro
certificati. In tali casi 'organismo formativo pianifichera ogni anno attivita di recupero e,
valutato il grado di raggiungimento degli obbiettivi formativi, ammettere I'allievo ai vari anni
formativi.

3. L'accesso al secondo e al terzo anno di corso € subordinato al superamento di una prova
da svolgere al termine di ciascun anno per ogni materia d'insegnamento e, in ogni caso, al

raggiungimento del monte ore annuale previsto.



4. Nel caso in cui si rendesse necessaria l'interruzione del corso, a causa di assenze
ingiustificate superiori al 10 per cento, come sopra indicato, o per cessazione volontaria
della frequenza, I'organismo formativo provvedera al rilascio di una dichiarazione delle
competenze acquisite nel percorso effettuato. Tale dichiarazione avra valore di credito
formativo per I'eventuale ripresa della frequenza.

5. La parte teorica del corso di formazione & svolta con lezioni frontali; pud essere prevista
anche in modalita FAD (formazione a distanza), per un massimo del 30% del monte ore
relativo a ciascun anno.

6. La formazione svolta in modalita FAD dovra essere adeguatamente erogata e I'organismo
formativo deve garantire la tracciabilita della partecipazione del discente alla medesima. La
documentazione che attesta I'avvenuta formazione in FAD dovra essere conservata presso

la sede operativa e messa a disposizione per i controlli del’ente accreditante.

F. ARTICOLAZIONE DEL CORSO

1. Il corso si articola in tre anni e dura complessivamente n. 3564 ore, organizzate in 33
settimane per ogni anno. Si riporta di seguito lo schema riassuntivo delle materie di
insegnamento del corso, con l'indicazione delle ore annuali da svolgere per ciascuna

materia.
Materie di Ore annuali di insegnamento
insegnamento T anno 5 anno = Ao

Diritto commerciale,

Iegiglazione sociale e 66 66 66

pratica commerciale

Fisica 99 99 99

Chimica e Laboratorio 66 99 99

Scienza dei materiali

dentali e laboratorio 165 198 158

Anatomia, fisiologia e

igiene 66 66 66

Gnatologia 132 99 99

Disegno e

modellazione 99 99 99

odontotecnica

Lingua straniera 99 66 66

Esercitazioni di

laboratorio ) 396 L 396 - 396

odontotecnico di cui 119 stage di cui 119 stage di cui 119 stage
Totale ore 1.188 1.188 1.188




G. ESAME FINALE

1. Coloro che hanno frequentato positivamente il corso di odontotecnico, ai sensi del decreto

ministeriale 28 ottobre 1992 e delle linee guida regionali, sono ammessi a sostenere il

relativo esame finale.

2. L'esame finale consta di tre prove intese ad accertare le capacita professionali acquisite:

a)

una prova scritta, consistente nello svolgimento di un tema di contenuto culturale con
specifici riferimenti all'attivita professionale; il tempo a disposizione dei candidati per lo
svolgimento della suddetta prova & di massimo sei ore,

una prova pratica, che deve essere effettuata con modalita che offrano la pili ampia
possibilita di verifica della preparazione tecnica del candidato; il tempo a disposizione
del candidato e di massimo otto ore,

un colloquio su tutte le materie svolte nell'ambito dei programmi di insegnamento del
corso, con particolare riguardo ai contenuti sostanziali delle attivita didattiche

professionalizzanti.

3. Al termine dell’esame la commissione valuta le prove e per ciascun candidato esprime un

giudizio complessivo in settantesimi. Sono dichiarati idonei i candidati che hanno riportato

una valutazione di almeno 42/70 (quarantadue settantesimi).

A coloro che hanno superato I'esame finale viene rilasciato un attestato di qualifica di

odontotecnico firmato dal Presidente della commissione giudicatrice, dal rappresentante

della Regione e dal rappresentante del Ministero della Salute.

4. Qualora il candidato all'esame finale non risulti idoneo, pud ripetere la prova di esame in

apposita sessione, istituita a distanza di tre mesi dalla prima.

5. Se il candidato non risulti idoneo nemmeno in questa seconda prova, pud ripetere la

frequenza del corso e sostenere le prove finali di esame una sola volta negli anni successivi.



ALLEGATO 4

alle linee guida

PROGETTO FORMATIVO
CORSO OTTICO TRIENNALE

A.PREMESSE

La professione di ottico e stata istituita dal regio decreto 31 maggio 1928, n. 1334 che ne
definisce il profilo professionale, quale “arte ausiliaria delle professioni sanitarie”.

[l decreto 28 ottobre 1992 del Ministero della Salute “Disposizioni per 'ammissione ai corsi
regionali per I'esercizio delle arti ausiliarie di ottico ed odontotecnico nonché per la durata e la
conclusione dei corsi stessi”, ha istituito corsi di competenza regionale per il conseguimento
dell'attestato di abilitazione all’esercizio dell'arte ausiliaria sanitaria di ottico.

L'ottico, ai sensi dell'articolo 11 del citato regio decreto n. 1334/1928, pud “confezionare,
apprestare e vendere direttamente al pubblico occhiali e lenti, soltanto su prescrizione del
medico, a meno che si tratti di occhiali protettivi o correttivi dei difetti semplici di miopia e
presbiopia, esclusi I'permetropia, I'astigmatismo e [l'afachia. E in ogni caso consentito ai
suddetti esercenti di fornire direttamente al pubblico e riparare, anche senza prescrizione
medica, lenti ed occhiali, quando la persona che ne da la commissione presenti loro le lenti o le
parti delle medesime di cui chiede il ricambio o la riparazione. E del pari consentito al suddetti
esercenti di ripetere la vendita al pubblico di lenti ed occhiali in base a precedenti prescrizioni
mediche che siano conservate dall’esercente stesso, oppure esibite dall’acquirente.”

Per 'ammissione al corso di ottico triennale & necessario il possesso di un certificato attestante
'ammissione al terzo anno di una scuola secondaria di secondo grado o titolo equipollente
dopo il conseguimento del diploma di istruzione secondaria di primo grado.

Il corso triennale, ai sensi del regio decreto n. 1334/1928 e del D.M. 28 ottobre 1992, della
durata complessiva di n. 3564 ore, articolate in 33 settimane annuali, si sviluppa su un itinerario
formativo che armonizza conoscenze teoriche, esercitazioni pratiche, e stage formativi presso
strutture convenzionate con I'organismo che gestisce il corso medesimo

Il corso si conclude con un esame finale ed il rilascio di un attestato di abilitazione all’esercizio

dell'arte ausiliaria di ottico il cui modello & approvato dalla Giunta regionale.

B. UTILIZZO DI STRUMENTAZIONI
L'attivita di formazione professionalizzante viene svolta con [Iutilizzo delle principali
attrezzature individuate nell'Allegato B “Elenco delle attrezzature tecniche e strumentali per
ottici” del decreto del Ministero della Sanitd del 3 maggio 1994 ‘Determinazione delle
atfrezzature tecniche e strumentali degli esercenti le arti ausiliarie sanitarie”.
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C. STRUTTURA ORGANIZZATIVA DEL CORSO

1. L'organismo formativo provvede alla nomina di un direttore del corso, in possesso di
adeguata e documentata esperienza didattica ed organizzativa, prescelto prevalentemente
tra il personale docente e al quale viene affidata la diretta responsabilita del conseguimento
degli obiettivi didattici ed organizzativi, nonché quelli relativi all’accertamento dei requisiti di
ammissione al corso, delle procedure di valutazione, dell'operatore dei tutors e delle
frequenze dei discenti.

2. | docenti sono nominati dall'organismo formativo, con incarico annuale, tenendo conto delle
specifiche esperienze professionali e didattiche attinenti le materie di insegnamento.

3. Gli incarichi di docenza, nonché quelli di tutor, sono attribuiti sulla base dei curricula,
conservati presso la sede operativa, che ne comprovano il possesso di idonei ed adeguati

titoli e I'esperienza nelle funzioni assegnate.

D. AMMISSIONE AL CORSO DI FORMAZIONE

1. Per 'ammissione al corso di formazione di ottico triennale & necessario essere in possesso
di un certificato attestante I'ammissione al terzo anno di scuola secondaria di secondo
grado o titolo equipollente dopo il conseguimento del diploma di istruzione secondaria di
primo grado.

E. PROGRAMMA DEL CORSO DI FORMAZIONE

1. Il corso ha durata triennale, per un ammontare di complessive 3564 ore e prevede lo
svolgimento di attivita teorica, di esercitazioni pratiche e stage formativo come meglio
specificato al successivo paragrafo “Articolazione del corso”.

2. La frequenza all'attivita formativa & obbligatoria e non possono essere ammessi alle prove
di valutazione finale coloro che abbiano superato con le assenze il 10 per cento dell'orario
previsto per ogni anno e comunque non puo superare il 10 per cento dell'orario previsto per
ciascuna materia d'insegnamento, fatte salve assenze giustificate per gravi motivi di
malattia, maternita e servizio militare, nonché per improcrastinabili motivi di lavoro
certificati. In tali casi I'organismo formativo pianifichera ogni anno attivita di recupero e,
valutato il grado di raggiungimento degli obiettivi formativi, ammettere l'allievo ai vari anni
formativi.

3. L’accesso al secondo e al terzo anno di corso & subordinato al superamento di una prova
da svolgere al termine di ciascun anno per ogni materia d'insegnamento e, in ogni caso, al
raggiungimento del monte ore annuale previsto.

4. Nel caso in cui si rendesse necessaria l'interruzione del corso, a causa di assenze
ingiustificate superiori al 10 per cento, come sopra indicato, o per cessazione volontaria
della frequenza, I'organismo formativo provvedera al rilascio di una dichiarazione delle
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competenze acquisite nel percorso effettuato. Tale dichiarazione avra valore di credito
formativo per I'eventuale ripresa della frequenza.

La parte teorica del corso di formazione & svolta con lezioni frontali; pud essere prevista
anche in modalita FAD (formazione a distanza), per un massimo del 30% del monte ore
relativo a ciascun anno.

La formazione svolta in modalita FAD dovra essere adeguatamente erogata e I'organismo
formativo deve garantire la tracciabilita della partecipazione del discente alla medesima. La
documentazione che attesta I'avvenuta formazione in FAD dovra essere conservata presso

la sede operativa e messa a disposizione per i controlli dell'ente accreditante.

F. ARTICOLAZIONE DEL CORSO

1.

Il corso si articola in tre anni e dura complessivamente n. 3564 ore, organizzate in 33
settimane per ciascun anno. Si riporta di seguito lo schema riassuntivo delle materie di

insegnamento del corso, con lindicazione delle ore annuali da svolgere per ciascuna

materia.
Materie di Ore annuali di insegnamento
insegnamento 1° anno 2° anno 3% anno
Diritto commerciale,
legislazione sociale e 66 66 66
pratica commerciale
Fisica 99 99 99
Disegno 99 - -
Chimica 66 99 66
Ottica e laboratorio _165 , .231 . .231
di cui 50 stage di cui 70 stage di cui 70 stage

Ottica applicata 99 - -
Anatomia, fisiologia e
igiene 99 ) )
Anatomia,
fisiopatologia oculare
e laboratorio misure 99 165 168
oftalmiche
Esercitazioni di 99 198 198
optometria di cui 30 stage di cui 60 stage di cui 60 stage
Esercitazioni di 66 99 99
contattologia di cui 20 stage di cui 30 stage di cui 30 stage
Esercitazioni di lenti 132 165 198
oftalmiche di cui 40 stage di cui 50 stage di cui 60 stage
Lingua straniera 99 66 66

Totale 1188 1188 1188




G. ESAME FINALE

1. Coloro che hanno frequentato positivamente il corso di ottico triennale, sono ammessi a
sostenere il relativo esame finale.

2. L'esame finale consta di tre prove intese ad accertare le capacita professionali acquisite ed
& cosi articolato:

a) una prova scritta, consistente nello svolgimento di un tema di contenuto culturale con
specifici riferimenti all'attivita professionale; il tempo a disposizione dei candidati per lo
svolgimento della suddetta prova & di massimo sei ore,

b) una prova pratica, che deve essere effettuata con modalita che offrano la pili ampia
possibilita di verifica della preparazione tecnica del candidato; il tempo a disposizione
del candidato € di massimo tre ore,

c) un colloquio su tutte le materie svolte nell'ambito dei programmi di insegnamento del
corso, con particolare riguardo ai contenuti sostanziali delle attivita didattiche
professionalizzanti.

3. Al termine dell'esame la commissione valuta le prove e per ciascun candidato esprime un
giudizio complessivo in settantesimi. Sono dichiarati idonei i candidati che hanno riportato
una valutazione di almeno 42/70 (quarantadue settantesimi).

A coloro che hanno superato I'esame finale viene rilasciato un attestato di qualifica di

odontotecnico firmato dal Presidente della commissione giudicatrice, dal rappresentante

della Regione e dal rappresentante del Ministero della Salute.

4. A coloro che hanno superato 'esame finale viene rilasciato un attestato di qualifica di ottico
triennale firmato dal Presidente della commissione giudicatrice e dal rappresentante della
Regione. Qualora il candidato all’esame finale non risulti idoneo, pud ripetere la prova di
esame in apposita sessione, istituita a distanza di tre mesi dalla prima.

5. Se il candidato non risulti idoneo nemmeno in questa seconda prova, pud ripetere la
frequenza del corso e sostenere le prove finali di esame una sola volta negli anni

successivi,



