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Check list per la verifica finale delle attività a costi unitari standard (Pbis)
	Oggetto della verifica
	SI
	NO
	IN PARTE
	NOTE

	1 - REGISTRO DI CLASSE
	

	1.1 E’ disponibile l’originale del registro di classe, vidimato dall’Amministrazione responsabile? 
	
	
	
	

	1.2 Il totale delle ore di formazione d’aula svolte, risultanti dal registro di classe in originale, corrisponde a quanto attestato in itinere? 
	
	
	
	

	1.3 Le ore di presenza dei singoli allievi, riscontrabili negli originali del registro d’aula, corrispondono con quanto indicato nelle “griglie di presenza allievi” allegate al modello R1bis?
	
	
	
	

	1.4 Con riferimento alle registrazioni della presenza/assenza allievi, il registro è tenuto conformemente a quanto prevedono le Note di indirizzo regionali? (indicare in nota le eventuali irregolarità riscontrate)
	
	
	
	

	1.5 Il numero totale degli allievi elegibili, ai sensi di quanto previsto dalla DGR 1326/2011 e dalla DD 3346/2012, corrisponde a quello indicato nel modello A1bis “Riepilogo dati fisici di realizzazione del progetto e del contributo maturato”, inviato tramite SIRUWeb ed allegato alla Relazione sulla realizzazione delle attività (R1bis)?
	
	
	
	

	1.6 Sono presenti rilievi nelle check-list di controllo in itinere, a tavolino e in loco?
	
	
	
	

	1.7 Si è tenuto conto di tali rilievi nella determinazione del contributo maturato finale?
	
	
	
	

	2 - REGISTRO FAD/STAGE
	

	2.1 Sono disponibili gli originali dei registri FAD/stage vidimati dall’Amministrazione responsabile?
	
	
	
	

	2.2 I suddetti registri sono tenuti conformemente ai principi previsti dalle  Note di indirizzo regionali?
	
	
	
	

	2.3 Il totale delle ore di FAD/stage erogate dal Soggetto Attuatore corrisponde con quanto riportato nella Relazione Finale? 
	
	
	
	

	2.4 Il totale delle ore di FAD/stage svolte dai singoli allievi corrisponde con quanto indicato nelle “griglie di presenza allievi” allegate al modello R1bis?
	
	
	
	

	2.5 Sono presenti rilievi nelle check list di controllo in itinere a tavolino o in loco?
	
	
	
	

	2.6 Si è tenuto conto di tali rilievi nella determinazione del contributo maturato finale?
	
	
	
	

	3 – PERSONALE (1)
	

	Coordinatore
	
	
	
	

	3.1 Il nominativo del coordinatore corrisponde con quanto indicato nella Relazione Finale? 
	
	
	
	

	3.2 E’ presente apposita lettera di incarico e CV sottoscritti dal  coordinatore? 
	
	
	
	

	3.3 Il coordinatore possiede i requisiti professionali richiesti dalla normativa regionale?
	
	
	
	

	Tutor
	
	
	
	

	3.4 Il/I nominativo/i del/i tutor corrisponde con quanto indicato nella Relazione Finale?
	
	
	
	

	3.5 E’/sono presente/i  la/le lettera/e di incarico e CV sottoscritti dal/i  tutor? 
	
	
	
	

	3.6 Il tutor possiede i requisiti professionali previsti dalla normativa regionale? 
	
	
	
	

	3.7 Il numero delle ore di tutoraggio, riscontrabili negli originali dei registri (registro di classe e registro tutor se previsto), corrispondono con quanto indicato nella “griglia di presenza tutor” allegata al modello R1bis?
	
	
	
	

	3.8 Le ore di tutoraggio sono registrate correttamente e conformemente ai principi previsti dalle  Note di indirizzo regionali?
	
	
	
	

	3.9  Il totale delle ore di tutoraggio effettuate corrisponde a quanto riportato nella Relazione finale? 
	
	
	
	

	Docenti
	
	
	
	

	3.10 Sono presenti  le lettere di incarico, i CV sottoscritti dei docenti  e le eventuali autorizzazioni richieste dalla normativa regionale (se il controllo avviene a campione indicare i nominativi dei docenti verificati)? 
	
	
	
	

	3.11 Le fasce dei docenti sopra indicati corrispondono a quelle indicate nella Relazione Finale? 
	
	
	
	

	3.12 Le ore effettuate dai docenti sopra indicati corrispondono con quanto riportato nella relazione Finale e nelle “griglie di presenza docenti” allegate al modello R1bis?
	
	
	
	

	Personale non  docente (amministrativo e altro personale)
	
	
	
	

	3.13 Sono presenti le lettere di incarico del personale non docente (se il controllo avviene a campione indicare i nominativi del personale verificato)? 
	
	
	
	

	3.14 I nominativi del personale amministrativo sopra indicati e le ore per le quali sono stati incaricati corrispondono con quanto indicato nella Relazione finale?
	
	
	
	

	4 – PUBBLICIZZAZIONE (1)
	

	4.1 Il soggetto attuatore ha adempiuto agli obblighi informativi e pubblicitari previsti dai Regolamenti comunitari (indicare le modalità utilizzate per la pubblicizzazione dell’intervento)?
	
	
	
	

	4.2 L’utilizzo dei loghi è conforme a quanto previsto dalle Linee guida e manuale d’uso per la comunicazione e la pubblicizzazione degli interventi co-finanziati dal POR Umbria FSE 2007/2013? 
	
	
	
	

	5 – DELEGA ATTIVITÀ’
	

	5.1 E’ stata delegata parte dell’attività finanziata?
	
	
	
	

	5.2 Nel modello R2bis è stata indicata la suddetta delega? 
	
	
	
	

	5.3 La  delega corrisponde con quanto autorizzato a progetto, come risulta dal contratto sottoscritto tra delegato e delegante?
	
	
	
	

	5.4 Sono stati rispettati i limiti previsti dalla normativa regionale in tema di delega di attività, come risulta dal contratto sottoscritto? 
	
	
	
	

	6 – ALLIEVI (1)
	

	6.1 E’ stata erogata agli allievi l’indennità di frequenza, se prevista?
	
	
	
	

	6.2 E’ stato consegnato il materiale didattico agli allievi?
	
	
	
	

	6.3 Gli allievi hanno usufruito degli eventuali servizi previsti in progetto (es. visite guidate, mensa, trasporto, alloggio)? 
	
	
	
	

	7 – COFINANZIAMENTO PRIVATO
	

	7.1 Se è prevista una quota di cofinanziamento privato, si è proceduto alla verifica delle spese di cofinaziamento privato secondo la procedura prevista dal manuale dei controlli per la verifica a costi reali?
	
	
	
	


(1) Se è stato effettuato il controllo in loco indicare i riferimenti del verbale del controllo medesimo e in fase finale si procede alla verifica di quanto non controllato.
Giorno della verifica______________________________________
Luogo della verifica_______________________________________
Note eventuali

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

Persona/e che esegue/ono la verifica (nome cognome firma) __________________________________
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